Ptiloha ¢. 1 - Naplné prace odbor(i Méstského uradu Rymarov

Odbor skolstvi a kultury

Odbor Skolstvi a kultury

zabezpecuje v rozsahu platnych pravnich predpisd Ukoly na Useku ¢innosti Skol a $kolskych zatizeni, skolniho
stravovani, rozvoje kultury (muzeum, knihovna, kino, vedeni méstské kroniky, spoluprace s cirkvemi), ochrany
mistnich kulturnich pamatek, vyuziti volného ¢asu, télovychovy a sportu, rozvoje cestovniho ruchu a propagace
mésta, informacni ¢innosti, zahrani¢nich vztaht a spoluprace s partnerskymi mésty, administrativné zajistuje
¢innost komise pro vychovu, vzdélavani a sport, komise pro kulturu, cestovni ruch a mezinarodni vztahy.
Prispévkovymi organizacemi spadajicimi do pUsobnosti odboru jsou materské Skoly, zakladni skola, stfedisko
volného ¢asu, knihovna a muzeum.

Cinnost odboru na Usecich kultury, cestovniho ruchu, mezindrodnich vztahl a sprava vyse uvedenych
prispévkovych organizaci patii do samostatné plsobnosti mésta, fizena je rozhodnutimi volenych organa
mésta.

Usek statni spravy ve $kolstvi:

Podle zdkona 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zékladnim, stfednim, vy$3im odborném a jiném vzdélavani, (Skolsky
zakon), v platném znéni, a podle provadécich predpisli Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy
e zpracovava navrh a zmény rozpisu rozpoctu financnich prostfedkli na platy a nahrady platd,
na odmény za pracovni pohotovost, odmény za praci vykonavanou na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér, odstupné a odvodll na zdravotni a socidlni pojisténi, ostatnich
nakladd vyplyvajicich z pracovnépravnich vztahi, na nezbytné zvyseni nakladd spojenych s vyukou déti
a zaka se zdravotnim a socidlnim znevyhodnénim, na vydaje na ucebni pomulcky a dale na vydaje
na ucebnice a skolni potreby, pokud se Zakiim poskytuji bezplatné, a rovnéz vydaje na dalsi vzdélavani
pedagogickych pracovnikd a sluzby, které souviseji s rozvojem $kol a Skolskych zafizeni a kvalitou
vzdélavani (normativy, dohodovaci fizeni), a kontroluje dodrZeni téchto zavazné a orientacné
stanovenych financ¢nich prostfedkd,
e pro krajsky urad zajistuje podklady pro stanoveni vyse Géelovych dotaci (véetné rozvojovych program
a grantu), shromazduje a zpracovava data z dokumentace a evidenci za skoly a skolska zafizeni (napf.
osobni spisy fediteld Skol a Skolskych zatizeni a jejich platové poméry, konkurzni fizeni na funkce
rediteld Skol zfizovanych obcemi, spravni fizeni pro vyfizovani stiznosti z oblasti Skolstvi, vydavani
informacniho regionalniho bulletinu, apod.),
e vsoucinnosti se Skolami a Skolskymi zafizenimi zpracovdvd pro potfeby krajského uradu Setfeni
zejména v oblasti financovani a zaméstnanosti.

Usek samospravy ve $kolstvi:

e zajistuje povinnost obce vytvifet podminky pro predskolni vzdélavani v poslednim roce pred
zahajenim povinné Skolni dochazky a pro plnéni povinné skolni dochazky ve smyslu platnych zdkona,

e  zajistuje naleZitosti pfi zfizeni nebo zrudeni Skoly a Skolského zafizeni mésta, jakoZz i pfi zafazeni
&i vyrazeni skoly a $kolského zatizeni, které mésto zfizuje, do $kolského rejstiiku MSMT CR,

e  prostfednictvim komise pro vychovu, vzdélavani a sport uplatriuje zajmy mésta vici skolam a Skolskym
zafizenim na Uzemi mésta,

e plni povinnosti zfizovatele v{ci Skolské radé na zakladni Skole,

e provadi pfipravu navrhll rozpoctu a kontrolu cerpani prispévkd zfizovatele na investice, udrzbu
a opravy, provoz a ¢innost materskych Skol, zakladni Skoly a stfediska volného casu,

e  plini funkci odvétvového odboru dle Zasad vztah( organl mésta Rymarov k pfispévkovym organizacim,

e pripravuje podklady pro vydani obecné zavaznych vyhlasek mésta Rymarov na useku skolstvi,

e eviduje a vyfizuje Zadosti o poskytovani financnich pfispévk( z rozpoctu mésta pro Skolské a kulturni
instituce, sportovni organizace a ob¢anska sdruzeni.
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Kultura

vyfizuje Zadosti o udéleni vyjimky k poradani verejné hudebni produkce v dobé nocniho klidu
dle obecné zavazné vyhlasky mésta Rymarov,

vede evidenci mistnich kulturné historickych pamatek a odpovida za jejich udribu,

vede agendu Programu regenerace méstské pamatkové zony Rymarov a koordinuje ¢innost komise
pro regeneraci MPZ,

pfipravuje podklady pro vydani obecné zavaznych vyhlaSek mésta Rymarov na useku kultury,
prostrednictvim komise pro kulturu, cestovni ruch a mezindrodni vztahy uplatiuje zajmy mésta vaci
kulturnim zafizenim,

provadi pfipravu navrh( rozpocCtu a kontrolu Cerpani prispévk( zfizovatele na investice, uUdrzbu
a opravy, provoz a ¢innost Méstské knihovny a Méstského muzea.

Usek rozvoje cestovniho ruchu a propagace mésta:

zpracovava projekty pro ziskani dotacnich tituld a grantd,
garantuje ¢innosti méstského a turistického informacniho strediska,
zajistuje prubéZnou aktualizaci internetovych stranek a doplfiovani ostatniho obsahu internetovych
stranek,
zabezpecuje publikovani informaci odbor(i a oddéleni méstského uradu a informaci o aktualnim déni
ve méste,
ziskava, zpracovava a publikuje informace:

- o pfipravovanych akcich poradanych SVC, knihovnou, muzeem a jinymi spolky

a sdruzenimi,

- od organizaci mésta (Méstské sluzby, Byterm, Teplo, atd.),

- od skol a Skolskych zafizeni na Uzemi mésta.
tvorba, tisk, vydavani a distribuce Rymarovského horizontu véetné radkové a plosné inzerce,

zpracovava grafické navrhy plosné inzerce dle poZadavk( zadavateld,
napliovani obsahu a komunikace prostfednictvim platformy Mobilni rozhlas a socialnich siti,

tvorba medialni politiky mésta, budovani pfiznivé image mésta Rymarova, pojmenovavani negativnich
jevll ve mésté prostrednictvim cilené redakcni prace,

zastupovani mésta smérem k verejnosti a sdélovacim prostfedkim na zdkladé komunikace se
zastupiteli a vedenim mésta, se zaméstnanci mésta a s externimi subjekty,

poskytovani informaci hromadnym sdélovacim prostfedkiim a zpravodajskym agenturam,

organizacni zajisténi zahranicnich kontaktl a pobytu oficidlnich zahranicnich delegaci,

koordinace a podil na pfipravé vyznamnych kulturné spole€enskych a sportovnich akci mésta.

Kontrola

provadi vefejnospravni kontrolu dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjsich
predpisd, zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich
predpisd, v organizacich zfizenych nebo zaloZenych méstem a Zadatel(, pfijemcl dotaci, pfispévkl a
pljéek poskytnutych z rozpo¢tu mésta na zakladé povéreni samospravnych organli mésta.

Spisovna

zajistuje vykon spisové sluzby a skartaci v ramci méstského Ufadu v souladu s platnymi pravnimi
predpisy a spisovym radem a skartacnim planem méstského uradu,

vede centrdlni spisovnu a centralni evidenci smluv,

zverejfiuje smlouvy podle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Géinnosti nékterych smiuv,
ve znéni pozdéjsich predpisa.
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Prestupky:

prijima a vyfizuje petice dle zdkona ¢. 85/1990 Sh., o pravu peti¢nim, ve znéni pozdéjsich pfedpisd,

resi prestupky v souladu se zakonem ¢. 251/2016 Sbh., o nékterych prestupcich, ve znéni pozdéjsich
predpisa,

eviduje Zadosti o podani informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpis(,

vyfizuje stiznosti, podnéty a pfipominky obcanl a vede jejich evidenci uklddani sankci a ochrannych
opatreni,

kazdorocné poskytuje vidy ke dni 31. ledna statistické udaje o projednanych prestupcich spravnimi
organy meésta Rymarov za uplynuly kalendarni rok ke zpracovani Ministerstvu vnitra,

zpracovava agendu kontrolniho vyboru,

provadi vyuctovani hotovostni platby vybranych blokovych pokut ve spravnim fizeni,

na pozadani soudl, uradl a jinych instituci podava zpravy o povésti a chovani obcéanli mésta
a spadovych oblasti.

Rada mésta Rymarov povéfila odbor Skolstvi a kultury k projednani prestupki podle:

§ 2 zakona €. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisd,

§ 7d odst. 1 zakona ¢. 115/2001 Sb., o podpote sportu, ve znéni pozdéjsich predpisd,

§ 35 odst. 1 pism. b) aZ p), § 36 odst. 1 pism. b) az d), h), i), k) aZ n), q) a § 36 odst. 2 az 9 zakona
¢.65/2017 Sb., o ochrané zdravi pred Skodlivymi Gcinky navykovych latek, ve znéni pozdéjsich
predpisd,

§ 76, § 76a, § 76b a § 76e zdkona €. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a strelivu, ve znéni pozdéjsich
predpisa,

§ 39 odst. 2 zdkona ¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalsich zéakon, ve
znéni pozdéjsich predpisd,

§ 182a odst. 1 pism. a) bod 2. a 3. zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.



