Ptiloha €. 1 - Naplné prace odbori Méstského ufadu Rymarov

Financni odbor

Finan¢ni odbor zajistuje informacni sluzbu Gfadu a podatelnu, zabezpecduje Cast zaleZitosti tykajici se vlastnictvi
a spravovani méstského majetku a financovani potfeb mésta. Jedna se vesmés o ¢innost samospravnou, tedy v
samostatné pusobnosti obce, kterda je fizena rozhodnutimi volenych méstskych organl. Zakladnim
dokumentem pro hospodafeni mésta je rocni rozpocet pfijmG a vydajd. Finanéni odbor dale zajistuje spravu
mistnich poplatkd, vymahani pokut a dalSich pohledavek, a ve vymezeném rozsahu statni spravu na Useku
zdkona ¢.186/2016 Sb., o hazardnich hrach. Metodicky Fidi pFispévkovou organizaci BYTERM Rymarov,
se sidlem na ulici Palackého 1178/11, kterd na zakladé zfizovaci listiny vykonava spravu bytového a nebytového
fondu mésta. V zaleZitostech hospodareni s majetkem mésta se nepostupuje podle spravniho fadu, ale
sohledem na samospravny charakter této cinnosti podle zakona o obcich a podle pravidel stanovenych
samospravnymi organy mésta. Organizuje vyvéseni zamér( prodejl, pronajmd, vypljcek a smén nemovitosti,
které podléhaji dle zdkona povinnosti zvefejnéni na Uredni desce méstského uradu. O kazdém jednotlivém
pfipadu, kde neni finanénimu odboru svéfena radou mésta rozhodovaci pravomoc, musi rozhodnout rada
mésta nebo zastupitelstvo mésta na zdkladé odbornych stanovisek a doporuceni jednotlivych komisi. Tento
zpUsob fizeni nemUze byt zkracen.

BliZsi specifikace rozsahu Cinnosti:

Usek majetkopravni

e vede majetkopravni agendu, predevsim vyfizuje vypQjcky, pronajmy, pachty, prodeje, smény, sluzebnosti,
zéstavy a predkupni prava u nemovitosti v majetku mésta, véetné zajistovani verejnych soutézi a vybérovych
fizeni (kromé bytl a nebytovych prostor spravovanych pfimo Byterm Rymarov, p.o.);

e vede agendu reklamnich zafizeni dle ,Pravidel pro umistovéni informacnich a reklamnich zafizeni a vylep
plakatd na majetku mésta Rymarov*;

e vede majetkoprdvni dokumentaci k nemovitostem ve vlastnictvi mésta (nabyvaci doklady, vypisy z listd
vlastnictvi, snimky katastralnich map, vypisy z pozemkovych knih apod.), vCetné zpracovani a evidence
historického majetku mésta Rymarov;

e zajistuje prevody nemovitosti od ostatnich subjektd verejné spravy a dalsich subjekt@ (napt. SPU CR, Lesy CR,
Utad pro zastupovéni statu ve vécech majetkovych apod.), véetné piipravy podkladl pro samospravné
organy, podani zadosti, smluvni dokumentace az zapisu do katastru nemovitosti;

e zajistuje informace o vlastnictvi nemovitosti mésta, véetné zajistovani vztahd ke Katastralnimu Gfadu
pro Moravskoslezsky kraj, déle Ufadu pro zastupovani statu ve vécech majetkovych, ke Statnimu
pozemkovému Ufadu apod.;

e vsouladu se zakonem ¢. 256/2013 Sbh., o katastru nemovitosti (katastralni zdkon), ve znéni pozdéjsich
predpisu, poskytuje a zprostfedkovava Uplatny dalkovy pristup k idajam katastru nemovitosti;

e eviduje majetek mésta Rymarov v Ucetni evidenci;

e zajistuje pojisténi majetku mésta;

e organizuje a zajistuje podklady pro ¢innost hospodaiské komise (HK).

Usek finanéni
e zpracovava a sestavuje navrh rozpoctu mésta;

navrhuje a realizuje schvélené rozpoctové opatreni;

e zabezpeduje financovani odbor( méstského Uradu a organizaci zfizenych méstem;

e kontroluje dodrZovani rozpoctové kazné, hospodarnosti vynaklddanych finanénich prostfedkl a dodrzovani
rozpoctové skladby;

e zpracovava prehledy o hospodareni mésta;
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e eviduje doslé a vystavené faktury, provadi a kontroluje jejich Uhrady;

e Uctuje o vydajich a pfijmech mésta;

e (cCtuje o hmotném a nehmotném majetku mésta;

e zajistuje odpisovani majetku;

e provadi Ucetni kontrolu inventarizovaného majetku;

e zabezpecuje agendu DPH;

e vede hlavni pfijmovou i vydajovou pokladnu mésta;

e za mésto zajistuje vyplnéni a odeslani Podrobného analytického prehledu (PAP) a dalSich odboru pfislusnych
statistickych vykaz;

e za mésto a jeho organizace zajistuje statistickou agendu vykazu ,ISP’;

e odpovida za sestaveni oficidlnich finan¢nich a Ucetnich vykazl za mésto Rymarov;

o za mésto zajistuje predkladani a odesilani finanénich a Uéetnich vykazd do CSUIS a na krajsky UFad;

e na zdkladé vyhlasky Ministerstva financi ¢. 367/2015 Sb., o zasadach a |hGtach finanéniho vypofadani vztah(
se statnim rozpocCtem, statnimi financnimi aktivy a Narodnim fondem, ve znéni pozdéjsich predpisq,
zpracovava financ¢ni vyporadani dotaci obdrzenych tzv. pratokovym zplsobem prostiednictvim Gctu kraje;

e na zakladé vyhlasky Ministerstva financi ¢. 419/2001 Sb., o rozsahu, struktufe a terminech Gdaja
predkladanych pro vypracovani ndvrhu statniho zdvéreéného Gctu a o rozsahu a terminech sestaveni navrh(
zavérecnych uctl kapitol statniho rozpoctu, ve znéni pozdéjsich predpist, zpracovava podklady pro statni
zavérecny Ucet;

e pfipravuje a vsoucinnosti s ostatnimi odbory zabezpecuje prezkum hospodareni mésta v souladu se
zdkonem €. 420/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, véetné plnéni povinnosti danych timto zdkonem;

e za vlastni mésto zajistuje zpracovani prislusnych dariovych ptiznani (napf. dan z pfijmu PO, DPH, dan
z nemovitych véci, dan z nabyti nemovitych véci);

e pripravuje podklady pro vydani pfislusnych obecné zavaznych vyhlasek Mésta Rymarov;

e vede agendu mistniho poplatku za provoz systému shromaZdovani, sbéru, prepravy, tridéni, vyuZivani
a odstrafiovani komundlnich odpadd;

e provadi evidenci psl, evidencnich znamek pro psy, zabezpecuje agendu poplatkll ze pst podle obecné
zavazné vyhlasky Mésta Rymarova o mistnich poplatcich; vydava sacky na psi exkrementy;

e vykonava agendu vyplyvajici ze zédkona ¢. 186/2016 Sh., o hazardnich hrach, v platném znéni, zejména
vydava ,Povoleni k umisténi herniho prostoru®, v ramci pfenesené plsobnosti;

e zabezpecuje agendu mistniho poplatku za uzivani vefejnych prostranstvi podle pfislusné obecné zdvazné
vyhlasky;

Usek vymahaci

e po predani konkrétnich poZadavk( a spist pohleddvkovych agend ostatnich odbortt M&U Rymatov, zajistuje
jejich kompletni evidenci, kontrolu plateb a vymahani (jedna se hlavné o dobrovolné neuhrazené pokuty
uloZzené dle zakona €. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich, ve znéni pozdéjsich predpist),

e sleduje a vymaha veskeré ostatni pfedané pohleddvky mésta po lhdté splatnosti, provadi jejich vymahani,
kontroluje prifazeni Uhrad v evidenci (predevsim za vykony a sluzby mésta dle sjednanych smluv
a vystavenych faktur),

e pfi vymahani zajistuje zejména: udrzovani aktualni evidence ptipadl, dluznikl, pfedpist, Uhrad; upomina
nedoplatky, sjedndva splatkové kalendare, resp. vydava rozhodnuti o rozloZeni Uhrady na splatky,
zpracovava exekucni prikazy, preplatky a nedoplatky zemrelych osob pfihlasuje k pozistalostnimu Fizeni,
sleduje a vymaha nedoplatky z hlediska Ihit splatnosti, provadi soudinnost s penéznimi Ustavy, stavebnimi
spofitelnami a zdravotnimi pojistovnami k zajistovani vymahani nedoplatkl, kontroluje u dluznik( stavy
insolvence a prihlasuje pfipadné dluhy mésta do insolvencniho fizeni, vykonava dalsi nutné ¢innosti jménem
povérené uredni osoby;

e ptivymahani pohleddvek spolupracuje s exekuéni kancelari mésta,

e podava navrhy pravnikim mésta na pravni vymahani slozitych a nedobytnych pohledavek mésta.
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Usek podatelny, pokladny a informaci

e vede centrélni evidenci pfijmu, obéhu a odesilani pisemnosti a zasilek MéU;
e provadi kopirovaci sluzby pro verejnost;
e zabezpecuje provoz telefonni Ustfedny s provolbou;

Na podatelné méstského uradu Ize zejména:

e osobné podat podani;

e ucinit podle § 37 odst. 4 spravniho radu Ustni podani do protokolu;

e podat pisemnou zaddost o poskytnuti informace podle § 13 a 14 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu;

e vyzvednout pisemné informace, poskytované méstem na zakladé Zadosti, v pripadé, Ze si Zadatel
pozadované informace v dohodnuté dobé nevyzvedl na pfislusném odboru.



